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Prevederi metodologice

Regulamentul intern a fost conceput pe baza Legii Invifimantului Preuniversitar nr.
198/2013, cu modificdrile §i completdrile ulterioare, a Ordinului nr. 4742/10.08.2016 privind
Statutul Elevului, a Contractului colectiv de muncd, a Regulamentului de Organizare si
Functionare a Unitatilor din Invitdmantul Preuniversitar si pe baza propunerilor primite de la cadre
didactice, parinti i elevi.

Scopul sdu este de a completa Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor din
invatamantul Preuniversitar cu prevederi specifice $colii Gimnaziale ,,Jon Luca Caragiale”, Baia
Mare.

Prevederile actualului Regulament intern vor fi completate si imbunititite periodic de citre  —
Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite de la profesori, elevi, parinti sau la

aparitia unor noi acte normative.
CUPRINS

Capitolul 1. DISPOZITII GENERALE
A. Dispozitii generale
B. Organizarea activitatii in unitatea scolara

C. Masuri de securitate si de protectie in scoala

Capitolul II. DISPOZITII INTERNE DE DESFASURARE A ACTIVITATII —_
A. ELEVI
1. Frecventa elevilor
2. Tinuta elevilor
3. Obligatiile elevilor
3.1.0Obligatiile elevilor in scoald
3.2. Obligatiile elevilor in timpul orelor
3.3. Obligatiile elevilor in timpul recreatiilor
3.4. Responsabilitati
4. Recompense si sanctiuni
4.1. Recompense acordate elevilor
4.2, Sanctiuni aplicabile elevilor

5. Transferul elevilor
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B. PROFESORI
1. Obligatii ale conducerii scolii
2. Atributii C.A
3. Obligatii ale profesorilor. Norme privind modul de completare a condicii de prezenta
4. Obligatii ale dirigintelui
5. Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea scolara

6. Sanctiuni disciplinare

C. OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC, AUXILIAR SI DE INTRETINERE
1. Obligatii

2. Sanctiuni

CAPITOLUL I. PROBLEME GENERALE

A. DISPOZITII GENERALE

Scoala Gimnaziald ,.Jon Luca Caragiale” din Baia Mare isi desfdgoard activitatea in
conformitate cu legislatia in vigoare, cu normele stabilite de catre Ministerul Educatiei.
Inspectoratul Scolar Judetean Maramures, aplicAnd in acelasi timp prevederile Contractului
colectiv de munca.

Regulile de disciplind stabilite prin aceste documente sunt obligatorii pentru tofi angajatii,
pe intreaga durati a anului de invitamént, acestia trebuind sd actioneze pentru aplicarea lor
intocmai.

Elevii sunt obligai sa respecte prevederile Regulamentului Intern.

Parintii sunt solicitati sd sprijine si s ajute scoala, sd prezinte propuneri in vederea cresterii
calititii muncii, a ordinii si a disciplinei in gcoald si in afara ei, pentru realizarea obiectivelor

invatimantului.

B. ORGANIZAREA ACTIVITATII iN UNITATEA SCOLARA
(1) Programul institutiei:
Secretariat: Luni — Vineri: 7.00-15.00.
Centrul de Documentare si Informare: conform orarului afisat.
Cabinetul de asistentd psihopedagogici: conform orarului afisat pe usa cabinetului.

Cabinetul de logopedie: conform orarului afigat pe usa cabinetului.
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Cabinetul medical §i cabinetul stomatologic functioneazii dupii urmitorul program: zilnic,
intre orele 7,30 si 15,30.

(2) Programul administratorului, al personalului de intretinere si ingrijire si al portarilor se
va stabili in raport cu cerintele specifice ale gcolii, pe durata intregii saptimani.

(3) Programul formatiunilor de studiu este urmatorul:

Grupele de gradinita: in intervalul orar 07:30-12:30;

Clasele pregétitoare si I: intre orele 8:00-12:00 -activititile de predare-invitare-evaluare acopera
30-35 de minute dintr-o oré, restul de timp fiind destinat activititilor liber-alese, recreative;

Clasele II-IV intre orele 8:00-13:00, ora este de 45 de minute, cu 0 pauza de 15 minute dupa
fiecare ord (o pauza de 20 de minute in intervalul 9,50-10,10);

Clasele V-VIII: intre orele 8:00-15:00, ora este de 50 de minute, pauza de 10 minute. —
Programul de tip Scoald dupd scoald se deruleaza zilnic, intre orele 12-15.

Programul zilnic al cadrelor didactice este de 8 ore si cuprinde activitatea didactici la clasi si
activitati prestate pentru buna desfasurare a actului educativ.

(4) Intrarea elevilor si a prescolarilor in scoald se face pe usile laterale.

(5) Orele de consultatii pentru elevi sau orele de consiliere cu parintii se vor desfisura pe
baza unui program stabilit i aprobat de conducerea scolii.

(6) Curtea scolii poate fi pusd la dispozitie, gratuit sau cu platd, comunititilor locale,
persoanelor fizice sau juridice interesate, cu obligatia respectirii desfisurdrii normale a
programelor i activititilor de invétimant si ale cluburilor sportive scolare si universitare, precum
si a regulamentelor de acces si utilizare a acestora.

(7) Este permis accesul gratuit in spatiile si terenurile de sport exterioare ale unititii de —~
Invatdmant care fac parte din domeniul public al municipiului Baia Mare si sunt administrate de
citre consiliul local tuturor copiilor, astfel cum sunt definifi la art. 4 lit. a) din Legea
nr. 272/2004 privind protectia $i promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si tinerilor cu vérsta de peste 18 ani, care urmeazi cursurile
invatamantului liceal sau profesional, organizate in conditiile legii, p4na la terminarea acestora.

(8) Verificarea indeplinirii prevederilor alin. 7 cade in sarcina autoritatilor publice locale.

(9) Intervalul orar cu privire la accesul gratuit in spatiile si terenul de sport exterior al

unititii de invatdmant, in perioada cursurilor este 16 — 18, iar in vacantele scolare 9 — 18.
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Obligatii ale angajatilor scolii

1. Fiecare cadru didactic si personalul administrativ sunt obligati sa-si cunoascd atributiile
ce le revin ca angajati in invitimant, pe linia muncii, ordinii si disciplinei, prevazute in normele ce
le reglementeaza.

Conducerea scolii va aduce la cunostintd, ori de cite ori este nevoie, schimbiri ale
normirilor si masuri stabilite de Consiliul de administratie sau forurile superioare.

2. Periodic, se vor afisa in sala profesorald principalele documente care directioneaza
activitiifile in perioada urmétoare, cadrele didactice avand astfel posibilitatea, in permanentd, sa
urmareasci modul de organizare a activitétii si participarea lor la aceasta. Tot in sala profesorald se
va afisa graficul serviciului pe scoald al profesorilor. Toate aceste documente vor fi transmise
personalului scolii gi in format electronic.

3. Profesorii sunt obligati si respecte orarul, intrdnd in clasa imediat ce a sunat de intrare.

4, Prezenta la serviciu a personalului este obligatorie, nu se admit intirzieri, absente
nemotivate sau nerealiziiri ale orelor previzute in programul zilnic. Pentru eventualele invoiri, este
obligatorie aprobarea scrisi a conducerii scolii, cu cel putin 2 zile inainte, cu obligativitatea celui
invoit de a asigura suplinirea orelor.

5. In cazul in care unii profesori realizeazi activitii la alte ore decét cele previzute in orar
(lectii, ore de dirigentie, aplicatii practice etc.), este necesard aprobarea conducerii gcolii.

6. In cazuri cu totul deosebite, orice absentd de la ore va fi anuntatd directorului, pentru a se
putea asigura suplinirea necesard, astfel incét clasele s nu riménd nesupravegheate.

7. Fiecare membru al colectivului este obligat si contribuie prin eforturile, atitudinea si
comportamentul siu la asigurarea unui climat corespunzitor muncii din gcoala noastrd, la ridicarea
continud a prestigiului i a autoritatii ei in fata elevilor, a parintilor, a comunitatii locale.

8. Se interzice lovirea elevilor, folosirea de cuvinte jignitoare sau insulte la adresa lor,
amenintari, persecutii de orice fel, rizbundri, indiferent de motivele ce se pot invoca.

9. Persoanele care interactioneazi cu prescolarii/elevii au obligatia unei comunicéri
empatice, non-violente si si mentind un climat scolar adecvat educatiei de calitate, conditie
esentiald pentru prevenirea si combaterea bullyingului.

D. MASURI DE SECURITATE iN SCOALA

1. Accesul elevilor in scoali se face pe usile laterale. Acestea se vor incuia la cinci minute
dupa inceputul fiecirei ore si vor fi supravegheate de personalul de intrefinere al scolii. Dupa
inceperea orelor, se va permite accesul in gcoald doar pe la intrarea principald.

2. In cazul unei situatii de urgenta, portarul va da semnalul de alarmd, sunand la soneria

scolii Tn urmatoarea cadenta: 3 semnale lungi.
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3. Este interzisd pérasirea incintei unitdgii gcolare in pauze (pericol de accidente rutiere,
intarzieri la ore etc.). In cazul unor situaii speciale, pentru a putea périsi incinta scolii, in timpul
programului scolar, elevii vor prezenta la iegire un bilet de voie obtinut de la profesorul diriginte,
profesorul de seviciu sau de la directorul scolii.

4. Se interzice folosirea barelor de protectie de la sciri ca mijloc de deplasare;

5. Se interzice introducerea si folosirea in incinta scolii a armelor albe, a materialelor
explozive, a spray-urilor lacrimogene-paralizante, a materialelor pirotehnice, a altor obiecte si
substante care pot pune in pericol siguranta si securitatea elevilor si a cadrelor didactice.

6. Este interzis elevilor sd lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale
explozibile in perimetrul unitafii de tnvatimant.

7. Persoanele striine care solicitd accesul in scoald pentru rezolvarea anumitor probleme —
au acces la secretariatul gcolii sau la directiune, in timpul programului de lucru cu publicul si al
programului de audiente al directorului. Nu este permis accesul périntilor n scoald, in silile de
clasd sau pe coridoare in timpul orelor de curs, cu exceptia cazurilor speciale, in care existi
acordul Consiliului de Administratie al scolii.

8. In orice situatie de urgentd aparutd in scoald, profesorii vor anunfa conducerea scolii,
care va lua masurile cuvenite.

9. Incilcarea prevederilor mentionate se va sanctiona conform prevederilor

Regulamentului de Organizare si Functionare al scolii si ale Regulamentului de Intern.

Capitolul I1. DISPOZITII INTERNE DE DESFASURARE A ACTIVITATII —~

A. ELEVI

1. Frecventa elevilor

1.1. Frecventa elevilor la cursuri este obligatorie.

1.2. Périntele/ tutorele legal al elevilor poate solicita invoirea acestuia, in limita 40 de ore
de curs pe an, fird a depasi 20% din numadrul orelor alocate unei discipline. Cererile scrise se
prezintd invifitorului sau dirigintelui, avizate inainte de motivare de cétre directorul scolii.
Obligativitatea recuperarii materiei pierdute revine elevului.

1.3. Nu este permiséd invoirea elevilor de la ore, cu exceptia cazurilor de participare la
diverse activitati cu specific scolar. In aceste situatii, invoirea se face de citre conducerea scolii, la

solicitarea profesorului care indrumi elevii respectivi.
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1.4. In cazul imbolnavirilor, elevul este obligat sa prezinte adeverinte medicale in

maximum 7 zile de la reluarea activitatii.

2. Tinuta elevilor

2.1. Este interzisa purtarea unor articole vestimentare indecente si a accesoriilor care nu se
preteazd mediului scolar.

2.2. Profesorul/ invititorul care in timpul orelor constatd la un elev/ la mai multi elevi o
tinutd neconforma cu prevederile actualului regulament va informa dirigintele, care va ingtiinta

familia elevului.

3. Obligatiile elevilor
3.1. Obligatiile elevilor in scoali

1. Elevii trebuie sa aibd un comportament civilizat, dovedind prin aceasta respect pentru
numele scolii in care Tnvata.

2. Elevii nu au voie si aducd jigniri si si manifeste agresivitate in limbaj si in
comportament sau atitudini ostentative si provocatoare fatd de colegi si fatd de personalul din
invatamant.

3. Elevii care au consultatii de la ora 7,00 vor intra in scoald si in sala de clasa numai
insotiti de cadrul didactic cu care au ora.

4. Este interzis oricarui elev sd aducd in clasd sau in gcoald persoane striine, si fie asteptat
de alte persoane decat apartindtorii legali in gcoald sau in curtea gcolii.

5. Gustarea se serveste numai in timpul pauzelor, iar hartiile si ambalajele resturilor de
méncare se aruncd in cosurile de gunoi. Colectarea deseurilor in institutie se face selectiv, in
recipientele special amenajate. Nu se intrd cu pachetele de mancare in grupurile sanitare.

6. Se interzic cu desfivérsire: fumatul, consumul de bauturi alcoolice si de droguri.

7. Elevii nu au voie si aduci si si difuzeze in scoald materiale care, prin confinutul lor,
cultivd violenta si intoleranta;

8. Se interzice introducerea in gcoald a materialelor vizual-auditive cu caracter obscen si
imoral, precum si a cartilor de joc.

9. Se interzice cu desdvérsire parasirea curtii scolii In timpul pauzelor.

10. Daca in timpul pauzelor vremea este nefavorabild, elevii stau pe coridoare, fara a
deteriora peretii acestora si materialele expuse.

11. Elevii nu au voie sd alerge pe holurile scolii, pentru a preintdmpina evenimentele

neplécute.
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12. Cand suni de intrare, elevii se incoloneaza in curte, in functie de clasé, si intrd in gcoald
sub supravegherea profesorului de serviciu.

13. Imediat ce suni de intrare, fiecare elev intrd In clasd, isi ocupa locul in banci si si
pregéteste cele necesare pentru lectie, in liniste.

14. Elevii au obligatia s poarte asupra lor carnetul de elev, si-1 prezinte invétitorului/
profesorului, pentru consemnarea notelor.

15. Elevii trebuie si utilizeze cu grija manualele scolare si tabletele primite gratuit si si le
restituie in stare buni la sfarsitul anului scolar. in cazul distrugerii/ deteriorarii acestora, elevii
responsabili inlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzétor disciplinei, anului
de studiu si tipului de manual deteriorat, iar in caz de imposibilitate, achiti contravaloarea
acestuia. ~

16. Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica,
putdndu-le fi atribuite sarcini organizatorice.

17. Elevii care nu participi la orele de religie se vor prezenta la biblioteca gcolii unde, sub
supravegherea doamnei profesor documentarist, vor desfasura alte activitafi (lecturd, desen, etc).
Daca orele de religie sunt la inceputul/sfarsitul programului, elevii vor veni/pleca la/de la scoald
cu o ord mai tArziu/devreme fatd de programul zilei, numai la solicitarea scrisi a parintelui.

18. Este interzis jocul cu mingea in scoald.

19. Se interzice elevilor sa intre sau sd ramédnd in scoald atunci cdnd nu au activitafi
organizate de cadrele didactice, fird a anunta in prealabil.

20. Striciciunile provocate de elevi in clase, pe coridoare sau in curte vor fi sanctionate,
iar reparatiile/ contravaloarea acestora vor fi suportate de pdrintii celor vinovati in cel mai scurt —
timp. in cazul in care vinovatul nu se cunoaste, rispunderea materiali este colectivi (a clasei).

21. Se interzice pardsirea gcolii in timpul orelor de curs. Dacd, in cazuri exceptionale
(boald, participarea la o competitie organizatd de gcoald), elevul trebuie sd pardseascéd scoala, el
este obligat si solicite permisiunea profesorului/ a invatatorului care preda la ora respectivi, care il
poate invoi pe propria raspundere, dar va fi consemnatd absenta in catalog. Profesorul-diriginte/
tnvatitorul va motiva absenta numai dupd ce va lua legatura cu familia elevului.

22. in situatii exceptionale (de intérziere sau de lipsd a profesorului de la ori), seful clasei
anunti profesorul diriginte. Pani la sosirea profesorului, elevii rdimén in clasd sub conducerea
sefului clasei si desfigoard, in perfectd ordine si liniste, activititi de munca independenti, pentru a
nu deranja celelalte clase.

23. Dacd o clasi piriseste scoala inaintea termindrii programului fard aprobarea

conducerii scolii, toti elevii clasei primesc absentd nemotivatd la ora la care au lipsit. Se
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informeaza dirigintele printr-un raport scris, intocmit de profesorul de la a cérui ord a plecat
intreaga clasa.
24. Este interzis elevilor:
e si distrugd documente scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole etc.;
e sa deterioreze bunuri din patrimoniul scolii.
25. Elevii care distrug baza materiala a gcolii vor fi sanctionafi disciplinar si sunt obligati
si Tnlocuiascd sau si pliteascd obiectele distruse in maximum 48 de ore;
Un obiectiv major al Scolii Gimnaziale ,,Jon Luca Caragiale” Baia Mare este ,,SCOALA
CU TOLERANTA ZERO LA VIOLENTA”.

3.2. Obligatiile elevilor in timpul orelor

1. Imediat ce a sunat de intrare, elevul va pune pe banci rechizitele, cartea, caietele
necesare pentru ora respectivi.

2. Se interzice utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al
concursurilor; prin exceptie de la aceastd prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in
timpul orelor de curs numai cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul
educativ sau in situatii de urgentd. Este interzisi fotografierea sau filmarea in incinta scolii fard
acordul conducerii unititii de invatimant. Inaintea fiecirei ore de curs, elevii au obligatia de a
depozita telefonul in cutia destinatd acestui scop.

4. Cand este evaluat oral, elevul este obligat si prezinte profesorului / invétatorului caietul
de teme si carnetul de elev, daci acesta i le solicita.

5. Toti elevii clasei ascultd cu atentie raspunsurile colegilor si nu intervin decat cu
permisiunea profesorului/ a invétatorului.

6. ”Soptitul” la ore este cu desdvargire interzis! Elevii care “soptesc™ vor fi notati cu nota 1.
Aceeasi sancfiune se aplici si elevilor care copiaza la lucririle scrise.

7. In timpul lectiilor, elevii trebuie si asculte cu atengie explicatiile profesorului/ ale
invatatorului, si ia notite si sd nu aibd preocupdri sau manifestari de naturd si conturbe buna
desfasurare a lectiei.

8. Elevii care perturbd procesul de invatimant prin vociferdri, injurii sau alte activitdi,
diferite de cele instructiv-educative, vor fi sanctionati conform regulamentului scolar. Acesti elevi
pot beneficia de consiliere psihopedagogica in cadrul unitdfii scolare, cu acordul scris al
parintelui/sustinatorului legal.

9. Se interzice cu desdvarsire mestecatul in timpul orelor.
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10. Nu se aruncd niciun fel de obiect pe geam, nu se lasd murdirie in binci, nu se stoarce
buretele de la tabla pe parchet, nu se arunci apa folositd la ora de desen prin clasa.

11. La sférsitul orei, elevii isi vor ageza lucrurile Tn banci si vor iesi In pauzi.

12. Se interzice tuturor elevilor si se apropie, si manipuleze sau si foloseasca instalatiile
electrice, aparate §i materiale de laborator, instalatii de apé, aparaturd sportivi, in absenta cadrelor

didactice.

3.3. Obligatiile elevilor in timpul recreatiilor:

1. Pe timp frumos, elevii vor iesi in pauze in curtea scolii;

2. Pe coridoare nu se aleargd, nu se tipa si nu se fluierd, nu se arunca resturi de méancare
sau de hartii.

3. Elevul este obligat s pastreze curdtenia clasei, a curtii, a coridoarelor, a grupurilor
sanitare. Este interzis sa se scrie pe bénci, pe usi, pe mobilierul scolii.

4. Se interzice introducerea zdpezii in incinta gcolii, aruncarea cu bulgiri sau jocurile
violente cu/in zapada.

5. Este interzisa folosirea in joacd a obiectelor care pot cauza accidente sau a tipurilor de
jocuri care pot fi periculoase.

Orice abatere de la Regulamentul intern se sanctioneazd conform legislatiei in vigoare.

3.4 RESPONSABILITATI

Seful clasei

Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplind, la nivelul fiecarei clase, péstrarea
integritafii bunurilor din dotare si realizarea legaturii dintre colectivul de elevi si diriginte, profesor
sau conducerea unitfii scolare, se instituie functia de gef al clasei si cea de loctiitor al sefului de
clasé.

Seful clasei este numit de dirigintele clasei dintre elevii cu un comportament exemplar si cu
o situatie buna la Invatdturd, in urma consultirii colectivului de elevi al clasei. In absenta sefului
clasei, dirigintele numesgte un inlocuitor al acestuia.

Atributiile sefului clasei sunt:

1. Vegheaza asupra pastrarii ordinii, in lipsa profesorului din clasa;

2. Atrage atentia elevilor care au un comportament necuviincios faté de colegi, deterioreaza
bunurile din sala de clasa gi aduce la cunostinta dirigintelui aceste abateri;

3. Controleazi, la inceputul programului zilnic, starea bunurilor care apartin clasei si

sesizeazi administratorului sau conducerii scolii neregulile constatate;

10
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4, Informeaza profesorii clasei, dirigintele sau conducerea scolii despre doleantele,
propunerile, initiativele sau nemulfumirile colectivului de elevi;
5. Coordoneazi activitatea elevilor de serviciu pe clasi;

6. Este membru in Consiliul clasei.

4. Recompense §i sanctiuni
4.1. Recompense acordate elevilor

Elevii care obiin rezultate remarcabile in activitatea gcolara si extragcolara si se disting prin
comportare exemplard pot primi urmétoarele recompense:

a) evidentiere, de citre profesor/ director, in fata colegilor clasei;

b) evidentiere, de catre director, in fata colegilor de scoald sau in fafa consiliului profesoral;

¢) comunicare verbali sau scrisd adresatd parinilor, cu mentiunea faptelor deosebite pentru
care elevul este evidentiat;

d) burse de merit sau recompense materiale acordate de stat, de agenti economici sau de
sponsori;

e) premii, diplome, medalii;

f) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, in excursii sau n tabere de profil din tara §i
din straindtate;

g) premiul de onoare al unitdtii de invitdmant.

4.2. Sanctiuni aplicabile elevilor
Elevii care savérsesc fapte care incalcd prevederile regulamentului scolar vor fi sanctionati, la
propunerea consiliului clasei, daci faptele s-au petrecut in perimetrul scolii, in cadrul activitatilor
scolare, sau, in cazul celor extragcolare organizate de cadre didactice, in afara perimetrului unitatii
de invatimant, sau in cadrul activitatilor scolare sau extrascolare desfasurate in mediul online.
Elevii au dreptul la apérare, conform legii.
Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei, sunt:

a) Observatia individuala

Se aplica elevilor de catre diriginti/ invatitori sau director si se consemneazé in caietul
dirigintelui. Aceasta trebuie insofiti de consilierea acestuia, urmdrindu-se remedierea
comportamentului.

Sanctiunea nu atrage si alte masuri disciplinare.

b) Mustrarea scrisi constd in atentionarea elevului, in scris, la propunerea consiliului

clasei sau a directorului, de cétre diriginte/invatator si director.
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Se aplicd in scris, la propunerea consiliului clasei sau a directorului, de catre diriginte/

invatator. Documentul scris va fi inmdnat parintilor/ tutorilor legali sub semniturd sau, in situatia

in care acest lucru nu este posibil, prin posta, cu confirmare de primire.

Sanctiunea se consemneaza in raportul consiliului clasei, prezentat consiliului profesoral la
sfargitul anului scolar si se inregistreazi in catalogul clasei, precizindu-se numiirul
documentului. Sanctiunea poate fi insofitd de sciderea notei la purtare, respectiv de diminuarea
calificativului, in invatdmaéntul primar.

Dacd elevul céruia i s-a aplicat o sanctiune mentionatd la punctul b) di dovadd de un
comportament ireprogabil pe o perioada de cel putin 8 sdptdmani sau pani la incheierea anului
scolar, prevederea privind sciderea notei la purtare, asociatd sanctiunii, se poate anula. Anularea
este decisa de cel care a aplicat sanctiunea. ~

¢) retragerea temporari sau definitivii a bursei de merit sau a bursei sociale;

d) mutarea disciplinari la o clasii paraleld din cadrul scolii. Aceasta prevedere se aplicd
doar pentru elevii din ciclul gimnazial.

Contestatiile impotriva sanctiunilor se adreseaza, in scris, consiliului de administratie al
unitdtii de invatdmant, in termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii.

Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul
unitafii de invitamant.

Hotérarea consiliului de administratie este definitiva.

5. Transferul elevilor

5.1.Transferul elevilor in Scoala Gimnaziald “lon Luca Caragiale” si de la Scoala -~
Gimnaziald “lon Luca Caragiale” se efectueaza, conform ROFUIP, in perioada vacantelor.

5.2. Transferul elevilor in timpul anului scolar se realizeazd in mod exceptional, doar cu
aprobarea Consiliului de Administratie si incadrarea in situatiile previzute de ROFUIP, nr.
4183/2022.

5.3. Transferul elevilor dintr-o clasd in alta, in cadrul scolii este posibil doar in situatii
exceptionale, probate cu documente. Consiliul de Administratie aproba acest tip de transfer doar in
perioada vacantelor, fara a se depési insd numérul maxim legal de elevi din clasi.

5.4, Dupa aprobarea transferului la Scoala Gimnaziald “lon Luca Caragiale”, aceasta, in
calitate de unitate de invatimént primitoare, va solicita situatia scolard a copilului in termen de 5
zile lucritoare.

5.5. Dupd aprobarea transferului de la Scoala Gimnaziald “lon Luca Caragiale”, se va

trimite situatia scolard a celui transferat, in termen de 10 zile lucritoare de la primirea solicitirii.
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5.6. Pani la primirea situatiei scolare, elevul transferat va participa la cursuri in calitate de

audient.

A. PROFESORI
1. Obligatii ale conducerii scolii
Prin conducerea geolii se intelege: Consiliul de administratie i directorul scolii.
Conducerea scolii raspunde in fata M.E. si a Inspectoratului Scolar, a colectivului didactic,
de organizarea judicioass a Intregii activitéti din institutie, de organizarea stiintific a procesului de
invitimant, de modul cum sunt realizate planurile de invitamant si programele adoptate, de
dezvoltarea bazei didactico-materiale si intretinerea ei.
a) Conducerea scolii este obligata:
- s@ respecte atributiile ce-i revin, potrivit articolelor 21, 22, 23, 26, 28, 30, 31, 33 din
Regulamentul de organizare si funcionare a unitatilor de inva{#mént preuniversitar;
- i organizeze activitatea colectivului didactic si a personalului administrativ, potrivit
legislatiei in vigoare;
- 54 stabileasca orarul, activititile profesionale, cultural-artistice si sportive extragcolare;
- 54 constituie si si urmireascd activitatea comisiilor metodice;
- sd organizeze, si indrume si sd controleze Intregul proces instructiv-educativ;
- si repartizeze judicios sarcinile permanente pe fiecare membru al colectivului, conform
fisei postului;
- si colaboreze In permanentd cu Consiliul reprezentativ al parinilor, ceilalti factori
implicati in desfasurarea procesului de invafimant,
- si examineze, si ia in considerare observatiile, propunerile si sugestiile persoanelor
incadrate in unitate;
- si asigure pastrarea si dezvoltarea bazei didactico-materiale a gcolii;
- sd urmareascd, cu ajutorul comisiilor lucrative, parcurgerea integrald a materiei cuprinse
in programele scolare, organizarea si desfisurarea etapelor de evaluare sumativa;

- s34 asigure respectarea normelor igienico-sanitare, P.S.1., de circulafie rutiera.

b) Consiliul de administratie al Scolii Gimnaziale “lon Luca Caragiale” Baia Mare
functioneazi conform prevederilor Ordinului 5145/2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a C.A. din unitétile de invatimant preuniversitar.

Conform Dreptului International, ,,O abtinere in cadrul votului cu majoritate calificata este

calculatd ca un vot impotrivd. Abtinerea nu este calificati ca neparticipare la vot. Orice membru se
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poate abtine de la vot in orice moment.” In consecinti, abtinerea de la vot in stabilirea majoritatii

este considerati un vot impotrivi.

2. Obligatii ale profesorilor

Personalul didactic desfisoard o activitate complex si de mare responsabilitate in vederea
realizérii sarcinilor ce-i revin in domeniul pregitirii si educarii multidimensionale a elevilor.

Profesorii rdspund in fata conducerii si a forurilor superioare de calitatea muncii §i de
rezultatele obtinute in instruirea si educarea elevilor.

Totodatd, cadrele didactice se preocupd de perfectionarea activititii didactice si
pedagogice, de amenajarea si dotarea cabinetelor §i laboratoarelor, precum si de organizarea

diferitelor activita(i cuprinse in calendarul de actiuni al scolii. —~

Cadrele didactice sunt obligate:

- sd aplice prevederile Legii Invatimantului Preuniversitar, ale Regulamentului de
organizare si functionare a unitétilor de invafimant preuniversitar de stat si ale Statutului Elevului;

- sd studieze, si-gi Insuseascd si s pund in practicd prevederile curriculumului national;

- s desfagoare activititi de documentare §i studiu individual in vederea perfectionarii
profesionale continue;

- sé-si intocmeasca proiectarea didacticd anuald, conform metodologiilor aprobate de ME;
acestea vor fi arhivate electronic;

- s respecte cu strictete disciplina muncii specificd unitatii de Invatdmant (fisa postului,
orar, regulament intern ete.); ~

- 3 completeze corect si la termen documentele scolare (cataloage, carnete de elev);

- sd parcurgd integral programa scolard la toate clasele;

- si pregiiteasci gi sa realizeze orele de predare din norma didacticd, inscriind zilnic in
condica de prezentd/ fisa de pontaj online continutul activitatilor desfasurate;

- s respecte durata orei de curs si sa utilizeze cu eficientd maxima aceasti perioada;

- s# efectueze serviciul pe scoald si si-si indeplineasci toate obligatiile ce 1i revin;

- sd pregateascd temeinic lucririle practice (experimente, demonstratii, lucriri de
laborator);

- si noteze sistematic rezultatele fiecarui elev, sd corecteze corespunzitor si in termen

lucririle elevilor, caietele de teme etc.;
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- sii organizeze ore de consultatii si meditatii in scoald/online, cu participarea elevilor cu
rezultate slabe si a elevilor din clasele terminale (in vederea pregitirii examenelor de final); sa
realizeze pregatirea suplimentar a elevilor pentru participarea la olimpiadele scolare;

- si foloseasca materialele si mijloacele de invaiimant din dotare si si se preocupe de
imbogitirea bazei materiale a scolii, s realizeze obligatiile ce le revin in amenajarea de cabinete si
laboratoare, si confectioneze material didactic nou, adecvat programelor scolare, conform
prevederilor planurilor manageriale ale catedrelor si comisiilor metodice:

- si participe activ la activitaile metodice in cadrul comisiilor metodice si cercurilor
pedagogice, consfatuirilor, schimburilor de experientd, etc., in scopul perfectiondrii permanente, sa
participe la cursurile de perfectionare organizate periodic, si-si realizeze toate obligatiile primite in
acest cadru;

-sd imbunitifeascd necontenit activitatea de diriginte, organizand si conducand efectiv
activitatea din clasa respectivi,

- 53 consemneze in catalog absentele elevilor;

- s& verifice zilnic tinuta elevilor;

- si realizeze in termenele fixate de conducerea scolii toate sarcinile stabilite;

- si nu consume bauturi alcoolice Tnainte si in timpul programului scolar;

- $3 nu scoati sub niciun motiv elevii de la ore fira aprobarea conducerii scolii;

- s4 asigure transparenfa privind activitatea gcolard, precum si a documentelor scolare
primare;

- s prelucreze elevilor prevederile Regulamentului de ordine interioari;

- s3 urmireascd respectarea acestor prevederi, s propund sanctionarea elevilor la care se
inregistreaza abateri;

- notele acordate elevilor vor fi in raport cu numarul orelor din planul de Invatamant
repartizat fiecarui obiect de studiu;

- s indrume si si supravegheze activitiile extracurriculare ale elevilor, orientandu-i catre
cele recreativ-educative (vizionari de spectacole, acfiuni sportive) sau organizdnd excursii,
participari la manifestatii culturale etc.;

- si realizeze o colaborare permanenté cu familia, solicitdnd-o activ in formarea si educarea
copiilor;

- s nu intdrzie, si nu pirdseascd sala de clasd in timpul orei, si nu absenteze fard
aprobarea conducerii scolii;

- si evite desfasurarea in spatiile scolii a activitatilor politice, de prozelitism religios si de

propagare a ideilor care denigreaza poporul romén;
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- s evite in spatiul gcolar unele dispute neprincipiale, de naturd si umbreasca prestigiul
profesiei de educator;

- sd evite discufiile critice cu elevii si parintii, pe tema competentei de specialitate sau
pedagogie a altor cadre didactice, precum si cele care vizeaza aspecte ale vietii personale a
acestora;

- sa organizeze activita{i educative, de orientare profesionald, sedinte cu parintii, lectorate,
vizite la domiciliu;

- 84 pastreze ordinea, curdtenia $i bunurile materiale din scoala;

- sa respecte normele de tehnica securitatii muncii, paza contra incendiilor, normele de
educatie sanitard si de protectie a mediului inconjurator;

- sa aibd un comportament corect in relatiile cu ceilalfi colegi, cu elevii si cu parintii

acestora; sd aibd in permanenta o finutd corectd, decentd, si militeze pentru ridicarea prestigiului

scolii;

- sé nu fumeze in incinta scolii, sd nu vini la scoald sub influenta bauturilor alcoolice;

- s se prezinte la program cu cel putin 10 minute tnainte de inceperea cursurilor;

- In cazul absenfei unui profesor, orele acestuia vor fi suplinite de profesorii prezenti in
scoala;

- profesorii nu au dreptul sé invoiasca elevii de la participarea la programul scolar, decét in
situatia de urgenta medicala.
In gcoald, este interzisi pedeapsa corporalii, precum si agresarea verbali, fizicid sau
’ p 3 3

emotionali a elevilor.

Norme privind modul de completare a condicii de prezenti

Condica de prezentd este documentul care certifica activitatea ce o desfiigoari zilnic (pe
ore) cadrele didactice.

Completarea condicii se realizeaza de o persoand desemnatd de citre director, conform
orarului aprobat de directorul unitatii la inceputul anului scolar. Completarea se va face cu multad
grijd, citef, fard a se omite ore din programul profesorilor, iar directorii vor semna sub ultima
rubrica.

Cadrele didactice vor semna condica de prezentd zilnic. Nu se admit stersaturi, adaugiri
nejustificate, alte semne si modificdri sau semndturi ale altor persoane in locul celor in cauzi.
Eventualele precizéri, neconcordante sau neefectudiri ale orelor sunt consemnate numai de catre

director, care va opera cu cerneald rosie.
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Nu se admit spatii goale intre orarele zilelor/ saptamanilor. Daca acestea existd, se vor bara
sub supravegherea directorului unitatii.

Condica de prezenti se incheie zilnic cu semndtura directorului unitétii, care raspunde de
calitatea si cantitatea muncii desfisurate de cadrele didactice, nesemnarea orelor insemnand
abatere de la respectarea regulamentului intern, a nerespectarii sarcinilor din figa postului i a
prevederilor Statutului cadrelor didactice, atragédnd dupa sine sanctionarea prin neplata acestor ore.

Orele neefectuate constatate de conducerea gcolii vor fi neplatite.

3. Obligatii ale dirigintelui

Profesorul diriginte raspunde de toate problemele colectivului de elevi si indeplineste toate
atributiile prevazute in ROFUIP.

Dirigintele are urmétoarele atributii:

- s cunoasci situatia familiala a elevilor;

- si completeze fisele de observatie psihopedagogica pentru toti elevii din clasé;

- si consilieze si s raspundi de toate problemele care se ivesc la nivel de clasé; relafiile
dintre diriginte i elev trebuie sa fie deschise, nestresante;

- 53 tind legitura permanent cu familiile elevilor, sd-i tind la curent pe périnti cu intreaga
activitate scolard gi extragcolara a elevilor;

- prezinti in Consiliul Profesoral materiale scrise in legaturd cu situatii de amanare, privind
incheierea situatiei la invigiturd sau corigentd, precum si abaterile grave ale elevilor, care se
comunicd si in seris parintilor, prin secretariatul scolii;

- completeazi numele elevilor si celelalte date in catalogul electronic si in carnetul de elev,
dupi certificatul de nastere al elevilor;

- urmireste indreptarea greselilor din cataloage, sesizate de conducerea scolii;

- in cazul unui numir mare de absente, trimite avertismente la timp parintilor acestora;

- la incheierea cursurilor anului scolar, dirigintele prezinta clasamentul pe medii;

- fiecare diriginte prezinti elevilor, sub semnatura, prevederile Regulamentului Intern;

- elaboreaza portofoliul dirigintelui

4. Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea scolara
DEFINIREA TERMENILOR

In sensul prezentului regulament, spatiile de recreere sunt curtea scolii, precum si
perimetrul arondat gridinitei care functioneaza in cadrul unititii noastre scolare. Profesor de

serviciu desemneazd personalul didactic desemnat, conform graficului aprobat de conducerea
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geolii, si efectueze serviciul pe scoald, respectiv supravegherea permanenti a elevilor din
Invatamantul prescolar, primar gi gimnazial din unitatea de invatimant, incepand cu ora 7:50 si
pand la finalizarea orelor, conform graficului afisat.
REGULAMENT

Serviciul in scoald este organizat de citre conducerea unitiii si se desfasoara zilnic, intre orele
7.50-15.00.

Profesorii responsabili intocmesc anual graficul cu profesorii de serviciu pe scoala.
(responsabilul cu orarul pentru gimnaziu si seful comisiei metodice a invétitorilor pentru ciclul
primar).

Graficele vor fi afisate in timp util, dupd avizarea lor de catre director. Obligatia de a
efectua serviciul pe scoald o au toate cadrele didactice cu norma de bazi in scoala. ~

Se definesc urmétoarele categorii de serviciu pe scoali:

- profesori de serviciu in unitatea gcolard (curte, etaj I si etaj II).

Atributiile profesorului de serviciu sunt:

a) Controleazd punctualitatea prezentarii elevilor la cursuri si, prin sondaj, tinuta
vestimentard §i ia masuri regulamentare in cazul constatdrii unor nereguli;

b) Ia act In mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale care
apar intre elevi, de abaterile de la disciplina gcolara savérsite de acestia sau de alte nereguli apirute
in scoald si incearcd rezolvarea lor operativa; pentru faptele deosebite, solicitd sprijinul conducerii
scolii;

c¢) Nu permite prezenta nejustificatd pe holuri sau in silile de clasi a persoanelor striine; di  —-
indrumdrile necesare celor care doresc sd ia legitura cu profesorii scolii sau si se adreseze
serviciilor de specialitate;

d) Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a
drogurilor 1n gcoala;

€) Supravegheazd respectarea normelor de protectie a muncii, P.S.I. §i de protectie a
mediului; ia masuri operative in caz de necesitate;

f) Informeaza conducerea gcolii despre aspectele importante petrecute in timpul efectuirii
serviciului si propune masuri de inlaturare a unor disfunctionalititi si de imbunititire a activitatii
scolare;

g) Profesorul de serviciu pe scoald are dreptul sd dea dispozitii personalului de intretinere
in scopul remedierii diverselor probleme ce apar in timpul serviciului siu;

h) Realizeaza integral serviciul pe scoald, conform planificarii;
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i) Supravegheaza elevii in functie de locul in care este planificat;

j) Interzice elevilor sd paraseascd incinta scolii;

k) Elevii ies in curte in fiecare pauzi. Exceptie fac zilele ploioase sau foarte geroase cand
vor sta pe coridoare, sub supravegherea profesorilor de serviciu din scoald.

1) Profesorii de serviciu in curte supravegheazd intrarea elevilor in cladire la inceputul
programului si la sfirsitul fiecdrei pauze, pentru a nu se produce inghesuiala sau incidente
nedorite;

m) Profesorul de serviciu intrd ultimul in cladire, dupé ce s-a asigurat cd toti elevii au

intrat.

5. Sanctiuni disciplinare
Incilcarea obligatiilor de serviciu se considera abateri disciplinare si se sancfioneazi.
Sanctiunile disciplinare se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.

Se considera abateri disciplinare:

absente nemotivate de la activitafi, intarzieri;

nerespectarea programului zilnic de lucru;

- inciilcarea disciplinei de serviciu;

- neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul intern, din Regulamentul de organizare si
functionare, din fisa postului, cu atributiile de serviciu;

Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului didactic, personalului didactic
auxiliar, precum si celui de conducere, de indrumare si de control, in raport cu gravitatea
abaterilor, sunt (cf. Legii 198/2023 ):

a) avertisment scris;

b) reducerea salariului de baza, cumulat, cdnd este cazul, cu indemnizatia de conducere, de

indrumare si control, cu pana la 15%, pe o perioada de 1—6 luni;

¢) suspendarea, pe o perioadd de pénd la 3 ani, a dreptului de Inscriere la un concurs pentru

obtinerea gradatiei de merit, pentru ocuparea unei functii de conducere, de indrumare si de
control ori a unei functii didactice superioare;

d) suspendarea, pe o perioadd de pani la 3 ani, a dreptului de a face parte din comisiile de

organizare si desfdsurare a examenelor nationale;

e) desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.

Se sanctioneaza cu avertisment:

- intarzieri nemotivate mai mult de 2 ori;

- comportarea necuviincioasa fati de elevi si colegi:
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- plecarea de la locul de munca si ldsarea acestuia in stare necorespunzitoare.
Se sanctioneaza cu diminuare de pand la 15% a salariului de bazi, pentru:

- absente de o zi, nemotivate;

- prezentarea in stare de ebrietate;

- nerespectarea regulilor de securitate a muncii, a normelor P.S.I;

nesupunerea la controlul medical periodic;
- lipsa de interes la realizarea planului de scolarizare, in parcurgerea materiei, la
pastrarea bazei didactico-materiale a scolii, in realizarea sarcinilor.

Desfacerea contractului individual de munca se aplici in cazul unor abateri grave,
incalcarea repetatd a obligatiilor de munca, inclusiv a normelor de comportare in scoald. Aceasti
sanctiune se stabileste pentru:

- repetarea abaterilor prevazute la articolul precedent;
- lipsa nemotivata de la serviciu peste 3 zile Intr-o luni;
- alte abateri foarte grave.

Decizia de sanctionare se emite de directorul gcolii, iar cel sanctionat poate face contestatie

in termen de 30 de zile de la comunicarea sanctiunii. Daci este cazul, sanctiunea se ridica de citre

emitent.

C. OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC SI ADMINISTRATIV
Tot personalul scolii este obligat sd respecte intocmai ordinea si disciplina, prevederile
legale, dispozitiile M.E., ale Inspectoratului Scolar si ale conducerii scolii.
Personalul angajat este obligat:
- sd respecte atribufiile prevazute de Regulamentul de organizare si functionare a
invagdmantului preuniversitar;
- si se prezinte la locul de muncéd punctual, sa respecte programul de lucru stabilit prin
obligatiile generale de serviciu.
Timpul de lucru pentru intregul personal se stabileste astfel:
- pentru personalul didactic, conform orarului si atributiilor stabilite de conducerea scolii;
- pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic, in conformitate cu atributiile speciale
prezentate de conducerea gcolii la inceputul anului scolar.
Personalul didactic semneazd in condica de prezenfi, aflati in sala profesorald, iar
personalul auxiliar si personalul de intrefinere in condica de prezentd, aflati la secretariat.
Prezenta la activitate §i respectarea programului de munci stabilit sunt obligatorii. invoirea

de la program se accepta pe baza cererii scrise si aprobata de conducerea scolii, iar intarzierea sau
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absenta de la program se va comunica din timp conducerii scolii, pentru a lua masurile
organizatorice ce se impun. Concediile medicale se anunté la secretariatul scolii in 24 ore de la
obtinere; certificatele medicale se depun la secretariatul gcolii in maxim 30 zile de la emitere, dar
astfel incit si poatd fi luate in calculul salariului din luna respectivd (se vor depune pand la
sfarsitul lunii pentru care au fost emise).

Pentru absente nemotivate la ore sau pentru actiuni care determind indepértarea elevilor de
la orele de curs, cadrele didactice vor fi supuse sanctiunilor previzute in Statutul Personalului
Didactic.

Cadrelor didactice care nu-gi desfagoard una sau mai multe ore din lipsa intregului colectiv
de elevi si nu au consemnat absentele in catalog pentru toti elevii absenti, li se va/ vor refine din
salariu ora/ orele astfel neefectuate. in astfel de situatii, cadrele didactice au obligatia de a rdiméane
in scoald pe toatd durata programului lor.

Organizarea oricarui tip de manifestare colectivi cu caracter extragcolar care se va
desfdsura prin implicarea de cadre didactice §i elevi va fi adusd la cunostinta conducerii gcolii cu
cel putin 5 zile inainte de desfidsurarea evenimentului, pentru a obfine avizul. In caz contrar, toate
responsabilitatile revin persoanelor care au organizat actiunea respectivi.

Personalul didactic auxiliar va asigura realizarea la cel mai inalt nivel functional si operativ
lucririle ce-i apartin, In conformitate cu atributiile speciale stabilite prin fisa postului.

Personalul de intretinere si curatenie va asigura curdfenia, igiena si intretinerea spatiilor
scolare, a curtii si a instalatiilor anexe, a imprejurimilor scolii.

Toate persoanele incadrate in munca vor avea o comportare corectd in cadrul relagiilor de

serviciu, promovand intrajutorarea cu toti membrii colectivului.

DISPOZITII FINALE

1) Prezentul Regulament intrd in vigoare la data aprobarii lui de catre Consiliul de
administratie al Scolii Gimnaziale ,,I. L. Caragiale™;

2) Prezentul regulament poate fi revizuit anual, la inceputul fiecdrui an scolar. Propunerile de
revizuire vor fi supuse spre aprobare Consiliului de administratie, in scris, cu numdr de inregistrare
la secretariatul scolii;

3) Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru totii elevii si angajatii Scolii
Gimnaziale ,,I. L. Caragiale”, pentru périntii/tutorii elevilor i pentru toate persoanele, institutiile

sau organizatiile care intra in contact cu Scoala Gimnaziald ,.I. L. Caragiale™;
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4) Prevederile prezentului regulament vor fi aduse la cunostintd elevilor, pdrintilor si
personalului gcolii In termen de maxim 30 de zile de la aprobarea lui de cétre Consiliul de
administratie al Scolii Gimnaziale ,I. L. Caragiale™;

5) Prevederile din prezentul regulament care contravin viitoarelor norme legislative sunt nule.
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